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DIVISIONE DEL PERSONALE E RISORSE FINANZIARIE 

SETTORE GESTIONE GIURIDICA DEL PERSONALE 

Ufficio Personale Tecnico Amministrativo 
Via Duomo, 6 – 13100 Vercelli VC 

  presenze@uniupo.it 
 
 

 
Al personale Dirigente  
 

  
RETTORATO 

 
 

 
 Circolare  

 
Oggetto: Attribuzione Buoni pasto al Personale Dirigente 
 
Gentilissimi, 

a seguito di alcuni approfondimenti normativi e giurisprudenziali, si rende necessario fornire 
indicazioni operative riguardo la disciplina dei buoni pasto al personale dirigente. 
 

A tal fine, si richiama l’orientamento dell’ARAN n. AFC26 del 10/12/2020, nel quale viene 
precisato che il personale di categoria dirigenziale ha titolo al buono pasto, in presenza di 
determinati presupposti e precisamente:  
 

• l’articolazione dell’orario settimanale su cinque giorni;  

• ove non sia possibile fruire a titolo gratuito di servizio mensa od altro servizio sostitutivo 
presso la sede di lavoro;  

• presenza in servizio nella singola giornata per un periodo superiore alle sei ore. 
 

Fermo restando che il/la dirigente organizza autonomamente il proprio orario di lavoro in 
relazione ai compiti ed agli obiettivi affidati, ai soli fini dell’attribuzione del buono pasto, è 
necessario procedere alla rilevazione della prestazione lavorativa giornaliera superiore a 6 ore 
effettive mediante la timbratura di entrata e uscita dalle sedi di lavoro. 

Ciò premesso, eventuali assenze per l’intera giornata (fatta salva la disciplina attualmente 
vigente in Ateneo per il lavoro agile) e la permanenza in servizio inferiore alle 6 ore effettive non 
concorreranno a determinare la maturazione del buono pasto. 

Nel rimanere a disposizione per eventuali ulteriori chiarimenti, si porgono cordiali saluti. 
 

LA DIRETTRICE GENERALE 
(Loredana Segreto) 

 
VISTO 

LA RESPONSABILE DELL’UFFICIO  
(SABRINA BIANCHI) 

 
 

VISTO 
IL RESPONSABILE DEL SETTORE 

(LUCA BRANCATO) 
 
 

Trasmessa tramite email. 
 
Documento informatico sottoscritto con firma digitale ai sensi del D. Lgs. n. 82/2005 e ss.mm.ii. 
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