
ID cl UOR Procedimento Note

8058 VII/6

7631 VII/2

7630 VII/2

7629 VII/2

8041 VII/3

8039 VII/4

7661 VII/4

8272 VII/4

7662 VII/4

7789 VII/11

7792 VII/11

7777 VII/11

7778 VII/11

Tipo 
document

o

Tempo di 
conservazi

one

Personale Tecnico 
Amministrativo - 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale universitario - 
Benefici economici e sussidi 
(asili nido, spese sanitarie ed 
educative, etc.)

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Cessazione 
per limiti di età o di servizio

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo a tempo 
determinato - Cessazione per 
volontarie dimissioni

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo a tempo 
indeterminato - Cessazione 
per volontarie dimissioni

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Comando in 
uscita

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Incarichi 
interni

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Mobilità 
interna

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Modifica del 
rapporto di lavoro per 
telelavoro

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Modifica del 
rapporto di lavoro (tempo 
pieno, tempo parziale)

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Aspettativa 
(Incarico elettivo, etc.)

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Aspettativa 
per dottorato o borsa di studio

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Aspettativa 
per incarico sindacale

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Aspettativa 
per passaggio ad altra 
amministrazione
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7780 VII/11

7766 VII/11

8070 VII/11

7765 VII/11

8064 VII/11

7771 VII/11

7184 I/13 Settore Risorse Umane

7937 IX/3 Settore Risorse Umane

7942 IX/3 Settore Risorse Umane

7943 IX/3 Settore Risorse Umane

7807 VII/13 Settore Risorse Umane

7626 VII/2

7642 VII/3

7674 VII/5

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Congedo per 
adozione internazionale

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Congedo per 
la formazione

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Congedo per 
motivi di famiglia, di studio, di 
formazione e per servizio 
all’estero del coniuge

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Congedo per 
motivi di studio

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Permessi di 
studio (ex 150 ore)

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e Relazioni 
Sindacali

Personale universitario - 
Congedo per assistenza a 
familiari disabili

Rappresentanze dei lavoratori 
per la sicurezza (RLS) – 
Nomina e revoca

Nomina responsabile e addetti 
locali al Servizio di 
prevenzione e protezione

Sicurezza - Nomina addetti 
all’emergenza

Sicurezza - Nomina addetti 
primo soccorso

Personale tecnico 
amministrativo - Valutazione 
annuale delle prestazioni 
(performance)

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Mobilità 
funzione pubblica, esterna 
intercompartimentale e 
compartimentale

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Comando in 
entrata

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Progressione 
economica orizzontale - PEO



8063 VII/5

7768 VII/11

7574 VI/3

8181 I/8 

8051 I/16

7610 VII/1

8042 VII/1

8206 VII/1

8207 VII/1

7609 VII/1

8178 VII/2

7620 VII/2

8179 VII/2

7639 VII/2

7628 VII/2 Personale docente - Nomina

7624 VII/2

8224 VII/2 Rientro dei cervelli

7641 VII/3

8047 VII/3

Personale Tecnico 
Amministrativo – 
Formazione e relazioni 
Sindacali

Personale tecnico 
amministrativo - Riduzione 
servizio lavorativo personale 
con disabilità

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - Congedo 
per incarico di insegnamento 
nei Paesi in via di sviluppo - 
PVS

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Dipartimento - Direttore e 
vicario - Nomina, compiti, 
dimissioni

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - Certificati 
di servizio

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - 
Conferimento del titolo di 
professore emerito e di 
professore onorario, nonché di 
altre onorificenze

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - 
Abilitazione scientifica 
nazionale

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - Chiamata 
di professori mediante 
procedure comparative e 
valutative

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - Chiamata 
diretta

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - Chiamata 
per chiara fama

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Ricercatori a tempo 
determinato - Valutazione 
comparativa

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - 
Assunzione professori e 
ricercatori universitari a 
tempo determinato

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - 
Cessazione per dimissioni 
volontarie e per decesso

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - 
Decadenza dal servizio

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - Esonero 
dal servizio

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - 
Riammissione in servizio

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - Distacco 
temporaneo

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - Mobilità 
interateneo di professori e di 
ricercatori (interscambio 
accademico)



7650 VII/4

7646 VII/4

7671 VII/5

8226 VII/5

7753 VII/10

7764 VII/11

8049 VII/11

7801 VII/11

7802 VII/11

7762 VII/11 Settore Risorse Umane

7763 VII/11

7791 VII/11

7772 VII/11

7790 VII/11

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - Nulla osta 
per affidamenti fuori sede

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - 
Variazione del regime 
d’impegno (tempo pieno e 
tempo definito)

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - Cambio 
settore scientifico-disciplinare 
e/o settore concorsuale

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - 
Svolgimento attività 
accademica presso altra sede 
per convenzione interateneo

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale universitario - 
Documenti di riconoscimento 
per dipendenti e familiari - 
Rilascio e rinnovo

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - 
Aspettativa per attività presso 
soggetti ed organismi operanti 
in sede internazionale 
(Collocamento fuori ruolo)

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - 
Aspettativa per borse di 
studio, assegni o altre 
sovvenzioni dell’Unione 
Europea o internazionali

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - 
Aspettativa per direzione 
istituti extrauniversitari

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - 
Aspettativa per incarico 
dirigenziale

Personale universitario - 
Aspettativa per mandato 
parlamentare (incompatibilità)

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - 
Aspettativa per infermità

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - 
Aspettativa per maternità e 
per paternità

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - 
Aspettativa per motivi di 
famiglia

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - 
Aspettativa per studio e 
ricerca scientifica (non solo 
anno sabbatico)



7799 VII/11

7793 VII/11

7794 VII/11 Settore Risorse Umane

8056 VII/4

7605 VII/1

7603 VII/1

7669 VII/4

7746 VII/8 Stipendi e Pensioni

7734 VII/8 Stipendi e Pensioni

7739 VII/8 Stipendi e Pensioni

7743 VII/8 Stipendi e Pensioni

7733 VII/8 Stipendi e Pensioni 

7740 VII/8 Stipendi e Pensioni 

7738 VII/8 Stipendi e Pensioni 

7737 VII/8 Stipendi e Pensioni 

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - Congedo 
per adozione internazionale

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - Congedo 
straordinario per gravi motivi

Personale universitario - 
Applicazione legge 104/1992

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi 

Personale tecnico 
amministrativo - 
Autorizzazione/nulla osta per 
incarichi esterni retribuiti

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale tecnico 
amministrativo e dirigente - 
Concorso e selezione per il 
rapporto di lavoro a tempo 
indeterminato

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

PTA, TECNOLOGI e dirigente - 
Concorso e selezione per il 
rapporto di lavoro a tempo 
determinato

Docenti e Ricercatori - 
Reclutamento e Concorsi

Personale docente - 
Appartenenza (ex afferenza) ai 
dipartimenti

Personale tecnico 
amministrativo a Tempo 
determinato - Trattamento di 
fine rapporto (TFR) - ex 
INPDAP

Personale universitario - 
Accredito contributi figurativi 
ai fini di quiescenza

Personale universitario - 
Indennità di Buonuscita e 
Trattamento di fine rapporto 
(TFR)

Personale universitario - 
Liquidazione Indennità "una 
tantum" senza costituzione di 
posizione assicurativa

Personale universitario - 
Pensione di inabilità

Personale universitario - 
Pensione privilegiata

Personale universitario - 
Prosecuzione volontaria del 
versamento contributivo 

Personale universitario - 
Ricongiunzione tra ex Casse 
INPDAP (CTPS-CPS-CPDEL)



8184 VII/8 Stipendi e Pensioni 

7741 VII/8 Stipendi e Pensioni 

7732 VII/8 Stipendi e Pensioni 

7735 VII/8 Stipendi e Pensioni 

VIII/2 Stipendi e Pensioni Liquidazione compensi

Personale universitario - 
Riscatto ai fini della 
Buonuscita

Personale universitario - 
Trattamento di quiescenza 
(pensione)

Personale universitario - 
Valutazione dei servizi pre-
ruolo ai fini della quiescenza - 
Computo e Riscatto

Personale universitario - 
Valutazione dei servizi pre-
ruolo ai fini della quiescenza - 
Ricongiunzione
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