
ID cl Procedimento UOR Tipo documento

III/14

III/14

V/6

V/6

III/14

8162V/5

7526V/5

7410III/13

Orientamento Ingresso 
PCTO - procedimento 
amministrativo per la 
sottoscrizione delle 
Convenzioni

Settore Didattica e Servizi 
agli Studenti

Orientamento scolastico e 
universitario –  
procedimento 
amministrativo per la 
sottoscrizione delle 
convenzioni con Enti 
Territoriali

Settore Didattica e Servizi 
agli Studenti

Procedimento finalizzato 
alla sottoscrizione delle 
convenzioni per l'attivazione 
Tirocini curriculari 
corrispondenti allo schema 
approvato - Vercelli

Servizi agli Studenti, 
Orientamento e Job 
Placement

Procedimento finalizzato 
alla sottoscrizione delle 
convenzioni per l'attivazione 
Tirocini post laurea 
corrispondenti allo schema 
approvato

Servizi agli Studenti, 
Orientamento e Job 
Placement

Studenti, laureati e Imprese 
– Intermediazione 
dom/offerta lavoro con 
obbligo pubblicazione cv sul 
sito

Servizi agli Studenti, 
Orientamento e Job 
Placement

Borse di studio e altri 
benefici per il diritto allo 
studio 
erogati con utilizzo di fondi 
di Ateneo

Settore Didattica e 
Servizi agli Studenti

Studenti part-time - 
Collaborazioni - 
Reclutamento Settore Didattica e 

Servizi agli Studenti

Fondo per il sostegno dei 
giovani e
per favorire la mobilità degli 
studenti - Procedura 
attribuzione fondi Assegni di 
tutorato

Settore Didattica e 
Servizi agli Studenti
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7410III/13

8161V/5

7518 V/5

7562V/10

7562V/10

8149 V/9 Esami di Stato

8205 III/13

7429 III/14

7426 III/14 

7542V/7

III/1-2 Ordinamenti Didattici

Fondo per il sostegno dei 
giovani e
per favorire la mobilità degli 
studenti - Procedura 
concorsuale Assegni di 
tutorato

Settore Didattica e 
Servizi agli Studenti

Borse di studio e altri 
benefici per il diritto allo 
studio
erogati con utilizzo di fondi 
esterni (MIUR, enti e 
associazioni)

Settore Didattica e 
Servizi agli Studenti

Studenti - Recupero delle 
borse di studio (mobilità)

Settore Didattica e Servizi 
agli Studenti

Associazioni - Cooperative 
studentesche - Attribuzione 
acconto finanziamento

Settore Didattica e 
Servizi agli Studenti

Associazioni - Cooperative 
studentesche - Attribuzione 
saldo finanziamento

Settore Didattica e 
Servizi agli Studenti

Rilascio diplomi originali di 
abilitazione (esami di stato) 
e duplicati

Bando Erasmus Plus 
(Erasmus+)

Erasmus - Studenti 
Stranieri

Accordo CRUI (MAE, ICE, 
Istituto Italiano di Cultura, 
etc.) per stage all’estero

Servizi agli Studenti, 
Orientamento e Job 
Placement

Borsa di studio per mobilità 
esterna - Integrazione borsa 
Erasmus - Finanziamento 
fondi ministeriali

Erasmus - Studenti 
Stranieri

Studenti disabili - Ausilii, 
informatici e non, finalizzati 
all’integrazione degli 
studenti disabili

Settore Didattica e 
Servizi agli Studenti

Corsi di laurea, laurea 
magistrale, laurea 
magistrale a ciclo unico - 
Istituzione, attivazione e 
disattivazione



V/5 Carriere Studenti

V/5 Carriere Studenti

III/14

7504 V/4

7509 V/4

Procedimento finalizzato 
alla determinazione degli 
importi annuali di 
contribuzione dovuta da 
ciascuno studente

Adozione del Manifesto 
(annuale) degli Studi e della 
Contribuzione e duplicati

Procedimento finalizzato 
alla sottoscrizione di 
Convenzioni di Ateneo per 
la didattica

Settore Didattica e Servizi 
agli Studenti

rilascio certificato unico 
conseguimento 24 CFU 
formazione insegnanti

Settore Didattica e Servizi 
agli Studenti

Studenti - Annullamento 
esame

Didattica e Servizi agli 
Studenti

Studenti - Iscrizione ad anni 
successivi (in caso di 
variazione regime di 
impegno o mancato 
superamento 
sbarramento/condizione la 
competenza del 
procedimento è della 
segreteria studenti)

Didattica e Servizi agli 
Studenti



Note Tempo di conservazione
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