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Circolare  

A tutto il personale tecnico-amministrativo 

   

        e p.c. ai Direttori di Dipartimento 

        

Facendo seguito alla circolare rep. n. 23 del 27.12.2016 (reperibile al link 

https://www.uniupo.it/sites/default/files/elfinder_library/circolare_decreti_digitali.pdf), con la 

quale si informava tutto il personale docente e tecnico-amministrativo dell’avvenuta acquisizione 

del servizio di firma digitale tramite U-Sign, si informa che sul sistema è stata implementata una 

funzione di “segreteria”, di facile utilizzo, che consente la trasmissione dei documenti al 

firmatario e la successiva restituzione al mittente ai fini della protocollazione (o di un successivo 

invio, nel caso fossero necessarie ulteriori firme).   

La funzione è stata positivamente testata in Amministrazione centrale e pertanto 

all’utilizzo di tale funzione è stato abilitato tutto il personale tecnico amministrativo. I possessori 

di firma digitale possono perciò chiedere di ricevere i documenti da sottoscrivere digitalmente 

attraverso U-sign, in alternativa allo schema di flusso tramite email indicato nella circolare rep. n. 

23/2016 sopra citata. 

Al fine di agevolare il firmatario, si raccomanda di utilizzare esemplificativamente nella 

descrizione dei file sottoposti alla firma uno schema del genere “Tipo di atto (es. decreto, 

circolare, lettera ecc...) - oggetto (es. rimborso tasse, nomina, ecc…) - soggetto (nome e 

cognome)”.  

Si ricorda quanto già indicato nella suddetta circolare, ovvero che: 

• U-Sign è integrato con l'autenticazione di Ateneo (Single Sign On - SSO); 

• Il link per l'accesso è https://uniupo.webfirma.cineca.it; 

• Le istruzioni sull'utilizzo di U-Sign sono reperibili alla home page, successivamente 

all’autenticazione, alla voce “documentazione”, in calce a sinistra. 

 

Al seguente link è inoltre reperibile un webinar di Cineca che introduce l’argomento e le 

relative slides: 

http://streaming.cineca.it/DefaultPlayer/kdiv.php?evento=u-sign 

Inoltre, a breve saranno organizzati brevi corsi di formazione su U-sign e altri sistemi 

informatici.  

Prot. n. 0008706 del 30/05/2017 -  Rep. n.  18/2017 [UOR: SI000066 - Classif. I/7]



 

Infine, si informa che U-sign è da considerarsi il sistema standard di Ateneo per la 

sottoscrizione digitale e che solo per specifiche e comprovate  necessità, potranno essere 

affiancati altri sistema di firma tramite smart card o Token da verificare volta per volta dopo la 

consultazione con gli uffici competenti. 

    

              IL DIRETTORE GENERALE   

                                                                                                         (Prof. Andrea Turolla) 
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