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Oggetto: uso delle voci di listino incluse nella classificazione merceologica “Servizi organizzazione 
convegni, eventi, ecc” - Eventi. 

 
 

Si deve segnalare che non possono essere effettuate spese relativamente a eventi (convegni, 
congressi, ecc.) organizzati da soggetti giuridici diversi dall’Università, sia che venga o non venga 
dato il patrocinio gratuito o il permesso per l’utilizzo del logo dell’Ateneo. 

Per poter effettuare spese (buffet, coffee break, stampa atti, ecc.) relative a convegni, 
congressi o altri eventi l’Ateneo (il Dipartimento) deve essere organizzatore o co organizzatore 
dell’evento. 

Si comunica pertanto che le voci di listino incluse nella classificazione merceologica 
“SERV_ORG_CONV_EVENTI – Servizi organizzazione convegni, eventi, ecc.” del programma di 
contabilità dovranno necessariamente essere utilizzate solo per gli eventi a marchio UPO, 
organizzati dall’Ateneo o da un Dipartimento. 

Considerate le difficoltà nell’interpretare la natura degli eventi è indispensabile che le qualità 
di organizzatore e di co organizzatore risultino in modo inequivocabile dalla delibera del Consiglio 
di Amministrazione o del Consiglio di Dipartimento ovvero dalla locandina dello stesso convegno. In 
merito si ritiene opportuno fare presente il fatto che sulla locandina del convegno venga riportato 
il logo dell’Ateneo non è condizione sufficiente per l’ordinazione e il pagamento di spese, in quanto 
è possibile concedere il permesso di utilizzo del logo anche per convegni organizzati da altri soggetti. 

Al mandato di pagamento dovranno essere allegate la delibera dell’organo competente e/o 
la locandina dell’Evento. 

 
Cordiali saluti 

 
 
 

IL DIRETTORE GENERALE VICARIO 
        Dott. Paolo Pasquini 
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