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A tutto il personale tecnico amministrativo 
  

SUA SEDE 
 
 
 
 

Oggetto: Modalità di protocollazione decreti – adempimento obbligo di pubblicazione in sezione  
Amministrazione  Trasparente del sito istituzionale di Ateneo. 
 
 

Con la presente si informa che, con riferimento alla sezione “Amministrazione Trasparente”, 
ed in particolare, alla sotto-sezione di 1° livello denominata “Provvedimenti”, al fine di adempiere 
al seguente contenuto dell’obbligo di pubblicazione: “Elenco dei provvedimenti, con particolare 
riferimento ai provvedimenti finali dei procedimenti di scelta del contraente per l’affidamento di 
lavori, forniture e servizi, anche con riferimento alla modalità di selezione prescelta (….), accordi 
stipulati dall’amministrazione con soggetti privati o con altre amministrazioni pubbliche”, stabilito 
dall’art. 23, comma 1 del D.Lgs. 33/2013, è necessario flaggare “trasparenza” nell’apposito menù a 
tendina di Titulus quando vengono repertoriati i decreti rientranti nelle sopra citate tipologie di 
provvedimenti. 

 
In dettaglio, per l’Amministrazione Centrale, prima di registrare un documento rientrante 

nelle sopra citate tipologie di provvedimento nel repertorio decreti, in “Tipologia” (si veda allegato 
n. 1), selezionare, a seconda dell’Organo che sottoscrive il documento: 

- “Trasparenza – Decreto Rettore” 
- “Trasparenza – Decreto Dirigenti” 
Si ricorda che, nella suddetta voce “Trasparenza – Decreto Dirigenti” sono ricompresi sia i 

Decreti a firma del Direttore Generale, sia i decreti a firma dei Dirigenti. 
 
 Per i Dipartimenti, prima di registrare un documento rientrante nelle sopra citate tipologie 
di provvedimento nel repertorio decreti, in “Tipologia” (si veda allegato n. 2), selezionare: 

- “Trasparenza” per repertoriare i Decreti a firma dei Direttori di Dipartimento. 
 

Ciò consentirà all’Ufficio scrivente di adempiere all’obbligo di pubblicazione, nella suddetta 
sotto-sezione di 1° livello “Provvedimenti”, dell’elenco dei provvedimenti tramite lo scarico in 
automatico dal software Titulus del file comprendende tutti i decreti di cui all’art. 23, comma 1 del 
D.Lgs. 33/2013. 
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Si rimane a disposizione per qualsiasi chiarimento in merito e si porgono cordiali saluti. 
 

 
   IL DIRIGENTE  

(Dott. Paolo PASQUINI) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Allegato n. 1: videata Titulus repertorio decreti Amministrazione Centrale 
Allegato n. 2: videata Titulus repertorio decreti Dipartimenti 
 
 
Documento informatico sottoscritto con firma digitale ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e ss.mm.ii.  
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