
ID cl Procedimento UOR Tipo documento Note Tempo di conservazione

7258 II/9 Dipartimento 

7501 V/4 Dipartimento

7565 VI/2 Dipartimento

7567 VI/2 Dipartimento

7575 VI/3 Dipartimento

8146 I/8 Dipartimento

7495 V/2 Dipartimento

7489 V/2 Dipartimento

8190 V/2 Dipartimento

7503 V/2 Dipartimento

7499 V/3 Studenti - Passaggi di corso Dipartimento

7500 V/3 Dipartimento

7498 V/3 Dipartimento

8148 V/4 Dipartimento 

7504 V/4 Dipartimento

7509 V/4 Dipartimento

7513 V/4 Dipartimento

7514 V/4 Dipartimento

7506 V/4 Dipartimento

7556 V/8 Dipartimento

8116 V/8 Dipartimento

7545 V/8 Dipartimento

7553 V/8 Studenti - Rinuncia agli studi Dipartimento

8150 V/9 Dipartimento

7329 III/12 Dipartimento

7133 I/8 Dipartimento

7330 III/12 Dipartimento

7463 IV/2 Dipartimento 

Giunta - Nomina costituzione e 
gestione dei componenti

Studenti - Prevalutazione 
carriera pregressa
Riconoscimento CFU in base a 
carriera pregressa dopo 
rinuncia, decadenza

Consiglio di corso di laurea - 
Nomina delle rappresentanze 
elettive degli studenti

Corso di laurea - Presidente - 
Nomina e dimissioni

Consiglio di dipartimento - 
Nomina rappresentanze degli 
studenti

Rilascio certificati - corsi di 
laurea

Studenti - Immatricolazione 
studenti con titolo italiano

Studenti - Iscrizione di studenti 
italiani a singole attività 
formative (corsi singoli)

Studenti - Iscrizione di studenti 
stranieri a singole attività 
formative (corsi singoli)

Studenti - Riconoscimento 
crediti carriera pregressa ai fini 
della seconda laurea

Studenti - Trasferimenti da 
altra Università (corsi di laurea 
ad accesso programmato)

Studenti - Trasferimenti per 
altra Università

Rilascio documento di 
riconoscimento dello studente 
(badge, etc.) e relativo 
duplicato

Studenti - Annullamento 
esame

Studenti - Iscrizione ad anni 
successivi

Studenti - Riconoscimento 
attività lavorativa e altre 
attività sostitutive di stage

Studenti - Riconoscimento 
crediti di carriere di studenti 
decaduti o rinunciatari

Studenti - Sospensione, 
interruzione e ripresa studi

Certificato di supplemento al 
diploma - Diploma supplement 
(semplice, senza allegati)

Studenti - Conseguimento 
titolo - Duplicato del diploma

Studenti - Esame di 
conseguimento titolo (laurea, 
etc.)

Rilascio attestati sostitutivi 
diplomi di abilitazione (esami 
di stato)

Borse di studio per attività di 
ricerca post dottorato

Accesso ai documenti 
amministrativi

Borse di studio finanziate da 
soggetti terzi

Atti di liberalità - Acquisizione 
beni mobili (beni mobili, beni 
mobili registrati, denaro e 
titoli) per le strutture
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7988 X/4 Dipartimento

8198 I/8 Dipartimento

8267 III/6 Dipartimento

7511 V/4 Dipartimento

7820 VII/16 Dipartimento

7448 III/18 Dipartimento

8040 VII/4 Dipartimento

7487 V/2 Dipartimento

7332 III/12 Dipartimento

7713 VII/6 Dipartimento

7685 VII/6 Dipartimento

7852 VIII/2 Dipartimento

7182 I/13 Dipartimento

7496 V/2 Dipartimento

7331 III/12 Dipartimento

8162 V/5 Dipartimento

Affidamento di esecuzione di 
servizi mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione 
di bando

Rilascio certificati scuole di 
specializzazione, master

Scuole di specializzazione;  
master: stampa minute di 
diploma - Conseguimento 
titolo - Duplicato

Studenti - Corsi estivi/Summer 
school (bando annuale)

Personale esterno - 
Collaborazioni Coordinate e 
Continuative

Premi di studio nell’ambito di 
accordi di cooperazione con i 
paesi in via di sviluppo

Personale docente e 
ricercatore - Conferimento 
incarichi didattici mediante 
affidamento per la copertura 
di insegnamenti vacanti

Studenti - Immatricolazione 
studenti con titolo estero

Personale esterno - 
Pagamento borse di studio, 
assegni di ricerca, borse di 
dottorato, formazione 
specialistica, tutorato, 
collaborazioni studentesche, 
gettoni, docenze a contratto, 
supplenze, collaborazioni, 
premi di laurea e di studio

Personale universitario - 
Liquidazione prestazioni conto 
terzi e altri compensi

Personale universitario ed 
esterno - Liquidazione missioni

Personale esterno - 
Collaborazioni coordinate e 
continuative - Liquidazione 
delle prestazioni

Studenti nelle scuole di 
specializzazione - Elezione dei 
rappresentanti

Scuole di specializzazione - 
Selezione

Premi e borse di studio post 
lauream

Borse di studio e altri benefici 
per il diritto allo studio erogati 
con utilizzo di fondi di Ateneo
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