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UNIVERSITA DEL PIEMONTE ORIENTALE Al personale docente e ricercatore
DIVISIONE RISORSE

) del Dipartimento di Medicina Traslazionale e
TEAG personale convenzionato SSN, . . L.
amministrazione CLUPO e CEIMS del Dipartimento di Scienze della Salute
che svolge attivita assistenziale presso '’AOU

Via Duomo, 6 - 13100 Vercelli VC Maggiore della Carita di Novara

Tel. 0161 261509- Fax 0161 213290
filippo.malaspina@uniupo.it
Circolare

Oggetto: rilevazione presenze/assenze docenti in convenzione con I"AOU Maggiore della Carita di
Novara.

Egregi Professori,

con la presente si comunica che, nell’ottica di procedere con la dematerializzazione della
documentazione cartacea, nel corso del mese di dicembre 2018 la procedura di rilevazione informatizzata
delle presenze/assenze del personale docente che svolge attivita assistenziale presso I’AOU Maggiore della
Carita di Novara verra integrata con un modulo web, denominato IrisWeb, attraverso il quale ogni docente
potra monitorare la propria situazione delle bollature ospedaliere, avanzare, al proprio Responsabile di
Struttura, richiesta di integrazione del bollato, giorni di permessi per congressi, missioni, ferie, recuperi orari,
ecc.

Sono ovviamente fatte salve le autorizzazioni alle assenze e congedi concesse dal Magnifico Rettore
(esempio: congedi/aspettative regolate dal D.P.R. 382/1980, congedi per maternita e/o parentali), nonché
assenze quali malattie certificate o ricoveri che verranno inseriti direttamente dall’'ufficio competente
dell’Ateneo.

Ogni singolo docente, quindi, avra accesso ad un’area riservata attraverso il modulo web IrisWeb; il
link alla sezione sara comunicato successivamente, insieme alle credenziali ed alla manualistica che CSI
Piemonte fornira. Alla piattaforma si potra accedere utilizzando il browser web (Internet Explorer, Firebird,
google Chrome o altro) di un qualsiasi computer collegato in rete, anche esterno all’Ateneo.

Il Direttore di ogni singola Struttura, tenendo conto della programmazione e gestione del servizio,
procedera a convalidare i giustificativi pervenuti nonché ad autorizzare le richieste ricevute attraverso
I"utilizzo di IrisWeb.

Nel caso in cui il Direttore di Struttura risulta essere un dirigente medico dipendente delllAOU
Maggiore della Carita, considerato che allo stato attuale a questi non & concesso I'accesso ad IrisWeb, il
docente dovra stampare le richieste inserite sull’applicativo web e sottoporle alla firma del Direttore di
Struttura. Le stampe vidimate dovranno pervenire, a cura del docente, all'ufficio TEAG personale
convenzionato con il SSN.

Successivamente all’avvio di IrisWeb, la piattaforma verra presentata il giorno 6/12/2018 alle ore 13.00,
a tutti gli utilizzatori con un incontro presso I’Aula Magna di Palazzo Bellini, via Solaroli, 17 - Novara, inoltre,
per garantire assistenza a tutti coloro che ne avessero bisogno, il sig. Malaspina sara presente presso la Scuola
di Medicina, Palazzo Bellini - Uffici ex-Aula Magna studio n. A5 (accanto studio dott. Rolando), nei giorni di
martedi e giovedi a far data dal 11/12/2018 e fino al 31/01/2019.

Si ringrazia anticipatamente per la collaborazione e si porgono cordiali saluti.

IL DIRETTORE GENERALE VICARIO
(Dott. Paolo Pasquini)

Documento informatico sottoscritto con firma digitale ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e ss.mm.ii.
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